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Outlooku - automatické ukladani prilohy

%_ Pravidelné dostavam najednou 10 e-mailt s podklady pro reporty. ProtoZe v e-mailech ma priloha vzdy
stejny ndzev, pokazdé musim kliknout na pfilohu, provést UloZit jako a zadat ndzev. Nazev prilohy zaddvam

stejny jako predmét e-mailu.

Naprosto otravna prace a tedy idedIni pripad pro automatizaci, kterd by uvedené e-maily presunula do vlastni
slozky a ulozila pfilohy pod ndzvem predmétu e-mailu. Pfesun e-mailu do vlastni slozky zajisti pravidlo a uloZeni

pfiloh provede makro, které se také bude spoustét v rdmci pravidla.

Makro (skript), které bude spousténé pravidlem se v editoru VBA zapisuje do ThisOutlookSession.
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Kéd pro ulozeni pfilohy:

Public Sub SaveAtt(Item As Outlook.MailItem)

'Skript pro pravidlo Dim objAtt As

Outlook.Attachment Dim saveFolder As String Dim fso As Object Dim file As String Dim
enviro As String enviro = CStr(Environ("USERPROFILE")) saveFolder = enviro &
"\Dokumenty\" Set fso = CreateObject("Scripting.FileSystemObject") On Error Resume
Next For Each objAtt In Item.Attachments 'sloZzka & ndzev souboru/prilohy (predmét) &

koncovka (z ptvodni

= Nothing End Sub

Nastaveni pravidla:

prilohy) file = saveFolder & Item.Subject &
Right(objAtt.DisplayName, 4) objAtt.SaveAsFile file Set objAtt =

= Nothing Next Set fso
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Vytwofit pravidlo >
Pfi obdrieni e-mailu se viemi vwwbhranymi podminkami
[ ] od Vostrj Patr
Predmét obsahuje |MnoZstvi na skladé
[Jkomu | Aktudlni uZivatel “
Provést nasledujicr akci
[ ]Zobrazit v okné Upozornéni na novou poloZku
[ ] Piehrat vybrani zvuk: Windows Motify Em| | k | Prochazet...
Presunout poloZku do sloZky: | 2_MnoZstvi na sklad Wybrat sloZku...
Storno Upfesnit nastavent...
- Kliknéte na Upfesnit nastaveni.
- Na strédnce Vyberte akce zaskrtnéte spustit: skript.
- Kliknéte na skript a vyberte skript ze seznamu.
- Pak potvrdte OK a dokoncete priivodce nastavenim pravidla.
Co cheete se zpravou provést?
Krok 1: Vyberte akce,
[] odstranit Py

[] trvale odstranit
[[] pfeposlat na adresu osoby nebo vefejnd skupina
[] pfeposlat na adresu osoby nebo vefejna skupina jako pfilohu
[] pfesmérovat na uZivatele: osoby nebo vefejna skupina
[ wyzadat odpovéd od serveru pomodi: uréita zprava
[] odpovédét pomoch: urfita Sablona
[ a oznafit zpravu pfiznakem: zpracovat v tuto dobu
[] smazat pfiznak zpravy
[] wymazat kategorie zpravy
[] oznafit jako: dilefitost
[] wytisknout
[] pfehrat: zvuk
[] spustit: aplikace
[ oznafit jako piettend
[ spustit: skript
I | zobrazit: urfita zprava v okné pee=areinios couan ooledl.

[| zobrazit upozarnéni na ploie | Vybrat skript

Krok 2: Upravte popis pravidla [klIPE Skriply:

Pouzit toto pravidlo: po piichodu

pokud v poli pfedmétu obsahujel 'proiektt ThisOutlookSession.

a pouze v tomto poditadi Projekt1.ThisQutlookSession.
presunout do sloZky: 2 MnoZstvl

a spustit: skript
a zastavit zpracovavani vice prav

Ser -
- Zavrit

Truiit < Ipét Dokondit

Nynfi je vSe pfipraveno. Od této chvile budou vSechny nové e-maily, které spliiuji podminku v pravidlu, prfesunuty

do vlastni slozky a souCasné priloha bude automaticky ulozena do slozky Dokumenty.
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