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Jak prevést (transponovat) data ze sloupce na radky a naopak

Mozna jste se jiz nékdy setkali s pfipadem, kdy jste potfebovali v MS Excelu data v fadku prevést
(transponovat) do sloupce nebo naopak. Ruéni prepisovani je tnavné a zdlouhavé.

Pro prevod dat z radku do sloupce nebo naopak je MS Excel vybaven funkci Transponovat. Transponovat |ze

samostatné radky/sloupce nebo celé tabulky.
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1. Oznacte mysi radek/sloupec a zkopirujte data do schranky Ctrl+cC.

2. Nastavte se na prvni cilovou buriku. Dejte pozor, aby se radky a sloupce nepiekryvaly.
3. Pfejdéte do menu Upravy a klinéte na Vlozit jinak....

4. V nabidce zaskrtnéte Transponovat.

5. Potvrdte vloZen/ tlaCitkem OK.
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Funkci Vlozit jinak... Ize jesté zobrazit témito zplsoby:

- Na cilové bunce stisknéte pravé tlacitko mysi. Funkce je v kontextové napovéde.
- Na listé s ikonami rozbalte seznam pod ikonou VloZit.
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