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Jak prevést (transponovat) data ze sloupce na radky a naopak

Mozna jste se jiz nékdy setkali s pfipadem, kdy jste potfebovali v MS Excelu data v fadku prevést
(transponovat) do sloupce nebo naopak. Ruéni prepisovani je tnavné a zdlouhavé.

Pro prevod dat z radku do sloupce nebo naopak je MS Excel vybaven funkci Transponovat. Transponovat |ze

samostatné radky/sloupce nebo celé tabulky.
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1. Oznacte mysi radek/sloupec a zkopirujte data do schranky Ctrl+cC.

2. Nastavte se na prvni cilovou buriku. Dejte pozor, aby se radky a sloupce nepiekryvaly.
3. Pfejdéte do menu Upravy a klinéte na Vlozit jinak....

4. V nabidce zaskrtnéte Transponovat.

5. Potvrdte vloZen/ tlaCitkem OK.

) sobor Upravy Zobrast Vit Eomdt Néstoje Data Okno Népoydde

A BEew: el DBEHRBESSBAE VE|IL BP9 i maso: -0
Vzorce E -

o -8 _c|B sy |EEEE e 0B =@ O A Bl iTeeme -8 - BrUEEESY FBE O AP,
5 o p e o A e
A1 8 [ ¢ [ o [ € T F T 6 [ n T [ 3 [ x [ ¢ [ ™ [~ ] A [ 8 [ ¢ [ o [ €& T F T [ T x T ¢ [ ™
[z e T < [ e R = B =z . (T = 7
2 el
ozt g
 fie) =z
€ varee EN
€ Hodnoty B
B  Fométy. H [11]
- € Komentéfe € Hodnoty a forméty &isla 2]
[ Operace 1]
|1 @ Zgnd © Nésobit ECH)
&  prgist € o#t ey
[38]  Qdedist [1s]
e =
& vostpopmen | [0 | __sumo i
Hicrosft el Se3itt

I
L
«

S) sobor Upawy Zobrezt Voir Fomit Mistoe Dota Ok Nipoutds 3] sobor Uprawy Zobrest Vit omit

DESHRIRIIBAS TEIS DB I]9- Ny m@e s -0l DISEHRROdBAS DB 900z HE MBS s -@fir 0 ma
Tehoma. -8 B U EEEE P 0B FEFE GV E 0 AP el o L BIFEFE =T E-0- A PiasMaFc
e - a &
B[ 5 [ ¢ o [ = [ % T G S S O O ) O O O O~ O 3 <) ) O 0 O o |
i
21 en _ Duben  Kvéten Cerven (Cervenec Spen 247 Rjen Listopad _ Prosinec =]
3
= =
5 | leden e fpremmn  Duben  kvEten Ceen Cevenec Spen 281 fjen  Lstopad Prosinec
G
= =
)
=] J =
[0 &
BT M
j22 &
[13. =
1
s s X
|38 [s]
[z [z] Tento vibir nen platny.
&l | Vel 1ot £ o o
19 A 5
2] | i ipfiazy o rabice gt e
[22] . 5 - it e
[2]
7
=
(]

Funkci Vlozit jinak... Ize jesté zobrazit témito zplsoby:

- Na cilové bunce stisknéte pravé tlacitko mysi. Funkce je v kontextové napovéde.
- Na listé s ikonami rozbalte seznam pod ikonou VloZit.
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