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Import textového souboru

[=al| Do Excelu Ize velmi snadno a rychle importovat textové soubory (TXT, CSV), ve kterych jsou data oddélena
=i napr. stfednikem, mezerou, tabulatorem, &arkou nebo jinym znakem. Klasickym pfikladem takového souboru
mohou byt exporty z databazi nebo obchodnich systémd.

Pokud takovy textovy soubor potiebujete dale zpracovavat v Excelu, pak funkce Import textového souboru je
neocenitelnym pomocnikem.

Postup importu textového souboru

- Stisknéte v menu Soubor a pak Otevrit....

. Zobrazi se formular pro otevieni souboru.

- V Soubory typu vyberte Textové soubory.

- Vyberte textovy soubor, ktery chcete importovat a stisknéte OK.
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- Vyberte Typ zdrojovych dat.

- Zvolte do jakého radku chcete importovat. Standardné je nastaveno na 1.
- Vyberte kédovani souboru. Import se pokusi rozpoznat.
- Pfejdéte na nasledujici krok tlacitkem Dalsi.
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Privodce importem textu (1/3) ) 2| x|

Prévodce prevodem textu zjistil, Ze data jsou oddélena.

Vyberte typ, ktery datdm odpovida nejlépe, a potom klepnéte na tadtko Dalsi.
Typ zdrojovich dat
Vyberte typ souboru, ktery datlm nejlépe odpovida:

+i & - Pole jsou oddélena spedalnimi znaky (&arka, tabulator),
i~ Pevna E'Fka - Pole jsou zarovnana do sloupod a jsou oddélena mezerami.

Facatek importu na radku: |1 5‘ Typ soubgru: | 1250 : Stfedoevropske jazyky ['Lf-a'indcuj

Mahled souboru 0: \DOKUMENTY \inv_mib, tct.

. polofkyiCirovy kédORndinalSegmentOZnadkalNizew pal_EPrndejni:fj
NOZ172035995700037240100010004000ELECOEWT 101500, 0000, 000OREKLIT

1153241080078423527330100010009000INDEOWIE 10704 580, 000:5, 0000OR]
1505270800343 79233820103010302000WHIROADE &548012 9533, 00045, 497
NZ27332036605073071790104010403000PRCLOEFE EEGWAED,DUDD,GUDDEERII].:J

| F|
Storno | = ZpET | Dals = I Dokondit |

- |m|#|m|M|H

Krok 2/3
- Ve skupinovém ramecku Oddélovace zaskrtnéte Oddélovac.

- Pokud data obsahuji mezi jednotlivymi poli vice znakl oddélovace nebo vice vlastnich oddélovacl, zaskrtnéte

poli¢ko Posloupnost oddélovaéi jako jeden.

- V rozeviracim seznamu Textovy kvalifikator vyberte symbol, ktery urci, Ze data zahrnutd mezi témito symboly

budou povazovana za text.

- Ve skupinovém ramecku Nahled dat je zobrazeno, jak bude text na listu vypadat po oddéleni do sloupcd.

- Prejdéte na nasledujici krok tlacitkem Dalsi.

Privodce importem textu (2/3) 2| x|

Zde miZete nastavit oddélovade dat. Mahled textu s aktudinim
nastavenim oddélovadd je uveden niZe,

ddélovade
¥ Tabulator [~ Stiednik I Carka
[T Mezera [ Jiné: I_

[™ Posloupnost oddélovadt jake jeden

Textovy kvalifikitor: I ) :Iv

—Mahled dat
C_ polofky Carovy kéd Fodina Fegment Ernafks Wézev pol. Prodejnl
NOZ172 3595570003724 100 NO00400 ELEC EWT 1015 0, a0
15341 BO07E842352733 100 NO00500 HHDE IE 147 I 980,0
1505827 B0034379235982 103 020200 WHIR E £348 Lz 9393,
NZ7332 [3ee0507307179 104 040300 PROL F BEEHL o, aa R
| | 2

Storno | < Zpét

Krok 3/3

- Po klepnuti na tla¢itko UpFesnit miZete zadat typ oddélovact desetinnych mist a tisict, které maji byt v

textovém souboru pouzity.

- Ve skupinovém ramecku Nahled dat vyberte sloupec. Ve skupinovém ramecku Format dat ve sloupcich potom

vyberte format dat, ktery chcete pro vybrany sloupec prevedeného textu pouzit.
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- Chcete-li pfi importu textového souboru vyloucit urcity sloupec dat, vyberte tento sloupec ve skupinovém
ramecku Nahled dat a klepnéte na prepinaC Neimportovat sloupec (preskocit).
. Dokoncete privodce tla¢itkem Dokongit.

Pritvodce importem textu (3/3) N 2=

Zde mizete vybrat sloupce a nastavit format dat. ormat dat ve sloupdich
* Obecny
Format Obecny prevadi dselné hodnoty na dsla, " Text
datumové hodnoty na data a viechny zhyvajicl . |lome T
hodnoty na text. ¢ Datum:
™ Neimportovat sloupec (pieskofit)

Lpfesnit. ..

—Mahled dat

Fodina Segment Enafks Hézew pol. [Prodeijn

Checny Dbhecny Obecpn? Dhecnd — Obecpnd | =
oo nooo4oo ELEC  EWT 1015 [0, 00 j

5955370003724

FO07E42352733 100 LO00%00 IHDE IE 107 e 980,0
003437323382 103 LO30z200 IR E 6348 1z 553,
[F&E0507307175 104 n040300 EROL F B5GHR o, 00 =

| 2

Storno | < Zpét |

Vyberte list a buriku, na které bude zahajen import.

E3 Microsoft Excel - Sesitl
@ Soubor  Upravy Zobrazit  VloZit Format Mastoje Date  Okno  MyTools !
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Importovat data

X
Umisténi dat E

% Existujici list
5

Storno

i~ Moy list

i Wyheofit kontingendni tabulk .

Vlastnost... Faramefry .. Upravitdotaz....

BEERE GRS B e oo e

Ukdazka vysledného importu.
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E3 Microsoft Excel - Sesit1

: E_] Soubor

Upravy

Fobrazit

VioZit

Format

Mastroje

Data Ckno

MyTools M

NBEHRSREIBASIYEH 4 LA - JOE

: Tahoma

- 8 -

B I U | =

e | BB % 000

s00

.0
K36 - E%
a | E | € D | E | F B | H |
1 |, polofky | Cérovy kad Rodina Segment |Znacka Mazev pal, Prodejni cena |Sklad
2 102172| 3599970003724 100 1000400 ELEC  [BEWT 1015 8990 REKL
3 115341 8007342352733 1007 1000900 INDE  |WIE 107 7 980,00 REKL
4 150927 | 3003437923932 103 1030200 WHIR. |ADP 6948 11 999,00 REKL
3 127332 | 3060507307179 104 1040300 PROL  |PF 85GWA 990 REKL
=] 123453 | 8090842159497 104 1040300 BEKO [TSE 1270 4 150,00 REKL
7 134388 | 5995303067201 105 1050100 ELEC |EREB 34003 W3 5 980,00 REKL
8 110206 | 8595067907937 105 1050300 SAME  |RL 33EBMS 1100 |REEL
=, 127585 8413880131825 107 1070300 FAGO |4CF-56MP X 13 080,00 REKL
10 115595 5900033359975 107 1070300 /INDE  [K3G 55X 5 480,00 REKL
11 127634 8590371072635 108 | 1080102 MORA OP 5717.0060 2.499,.00 REKL
12 122873 | 8015361057050 108 | 1080103 CAMD |CFT 61W 1 599,00 |REKL
13 123805 8590371071539 108 1080103 MORA |OP 5710.0370 2 990,00 REKL
14 126697 8590371072574 108 | 1080103 MORA |OP 5710,1350 1 990,00 REKL

Importovat text bez Prlvodce importem textu mdzete nasledujicim zplsobem:

1. V nabidce soubor klepnéte na tlacitko Otevfit.
2. Vyhledejte a vyberte soubor, ktery chcete ze seznamu.
3. Podrzte kldvesu SHIFT a klepnéte na tlacitko Otevfrit.

Tento postup je zvlasté uzitecny napf. pfi importu textového souboru (TXT), kde je text oddélen tabulatory.
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