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Rocni plan

=gl Pro ty, ktefi si vytvareji rocni plan (akcf, projektd, Skoleni, zkousek a jinych periodickych tkold) se mozZna
=l bude hodit tato alternativa ro¢niho planu v Excelu.

Roc¢ni plan je ve formatu na jeden list A4. Jedna se o nekonecny kalendar. Rok se zadava do bunky D1 a po jeho
zadani dojde k prepoditani kalendare a k nastaveni data v mésicich k odpovidajicimu nazvu dne. V fadcich jsou
uvedeny mésice a v sloupcich dny. Barevné jsou odliSené vikendy. Svatky jsou barevné odliSeny automaticky po
zadani roku do burky D1.
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Vase poznamky si mlizete psat pfimo do bunék nebo do automatickych tvard a textovych poli z panelu Kresleni.
Pro lepsi prehled a orientaci v planu jsem u tvart zménil barvu pozadi. Podle vasich potreb si miZzete v bunkach
nebo v automatickych tvarech libovolné ménit fonty, barvu pisma a barvu pozadi. K formatovani pouzijte
formatovaci nastroje v panelu Format. Pokud budete chtit vlozit text do automatického tvaru nebo textového pole,
kliknéte na né&j levym tlacitkem nebo pravym tlacitkem mysi a zvolte Upravit text. Prvky Ize libovolné pfesouvat po
listu a ménit jejich velikost tazenim za rohové body. Mizete si vlozit i jiné automatické tvary z panelu kresleni.
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Pro usnadnéni formatovani bunék jsem vlozil tladitko, které vam oznaci vSechny burky kalendare. Tlacitko se
nachazi napravo od vlozeného roku. Toto tla¢itko mlzete pouZit i pro pfipravu na dalsi rok, kde tlac¢itkem "DEL"
smazete plvodni data.

Prakticka ukazka pfikladu je v seSitu Nejste prihlasen(a).
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