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Urceni platného zadani bunék

[E Platného zadani bunék je velmi uzitecné vsude, kde potrebuje, aby uZivatelé zadavali jen vami povolené
hodnoty. Mize se jednat napriklad o tabulky s reporty (hldsenim) nebo formulére.

1. Vyberte bunky, které maji byt ovéfovany.
2. V nabidce Data klepnéte na prikaz Ovéfeni a potom klepnéte na kartu Nastaveni.
3. Urcete pozadovany typ ovérovani:
- Celé Cislo.
- Desetinné Cislo.
o Seznamu.
- Povoleni data v ur¢eném datovém rozmezi.
= Povoleni ¢asu v uréeném ¢asovém rozmezi.
> Povoleni textu urcené délky.
- Pouziti vzorce k vypoctu povolenych hodnot.
4. Urcete, zda mdze bunka zlstat prazdna. Chcete-li povolit prazdné buriky, zaskrtnéte poli¢ko Preskakovat
prazdné bunky. Jestlize prazdné burnky povolit nechcete, zruste zaskrtnuti policka Preskakovat prazdné buriky.
. Hodnoty pro limit Ize zadat formou odkazu na bunku nebo pfimym zdpisem hodnoty.
. Pro vybér hodnot ze seznamu Ize seznam nadefinovat formou odkazu (A1:A8) nebo pfimym zdpisem hodnot,
které musi byt oddéleny stfednikem.
7. Chcete-li, aby se po klepnuti na buriku zobrazila volitelnd zpréva pfi zadavani, klepnéte na kartu Zprava pfi
zadavani, zaskrtnéte policko Zobrazit zpravu po vybéru buriky a potom zadejte nadpis a text zpravy.
. Na zélozce Chybové hlaseni, urcete zplisob odezvy aplikace Microsoft Excel v pripadé zadani neplatnych dat.
. Nastavené ovéreni dat v bunce Ize zrusit tak, Ze nastavite Ovérovaci kritéria na zadat Jakoukoli hodnotu.
10. Pokud budete kopirovat buriku s nastavenym ovérenim dat, toto ovéfeni dat se prenasi i na zkopirované
bunky.
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Zde si miZzete stahnout excelovsky soubor Nejste prihlasen(a), kde jsou nastavené vsechny varianty ovéreni dat. V
praxi si mlzete vyzkouset ovéreni zadadvanych hodnot a prohlédnout jejich nastaveni.
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